Công việc đã thưc hiện:
· Nâng cấp phần mềm vi máy tính thư viện từ windows xp, office 2003 lên windows 7, office 2010.
· Cài Netop school máy vi tính thư viện.
· Bảo trì máy vi tính trong thư viện.
· Đưa thông tin lên trang web trường.
· Cập nhật lịch công tác trường, lịch công tác Sở lên trang web cũ
· Chuyển tin từ trang web cũ sang trang web mới.
· Quản lý hình ảnh trường.
· Scan sách thư viện:236
· Tư vấn tuyển sinh tại phòng đào tạo
· [bookmark: _GoBack]Quản lý thiết bi về ……
· Hàng ngày trực quầy mượn máy vi tính từ 12h30 đến 13h30.
